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Personoplysninger - Hvilke typer af personlige oplysninger indsamler vi?
	 Erhvervskunder
		  Navn på institution/virksomhed
	 	 Identifikationsoplysninger i form af e-mailadresse og telefonnummer
		  Navn på kontaktperson
		  Adresse 
	 	 CVR-nummer/EAN-nummer
	 Privatkunder
	 	 Identifikationsoplysninger i form af e-mailadresse og telefonnummer
		  Navn
		  Adresse 
	 Personaleoplysninger
	 	 CPR-nummer og bankoplysninger
	 	 Identifikationsoplysninger i form af e-mailadresse og telefonnummer
		  Navn
		  Adresse

Opbevaring af personlige oplysninger
	 Personlige oplysninger opbevares kun hos forlaget Synope - på disk og i papirkopi i 
	 mappe på kontor.

Hvordan anvender vi dine personlige oplysninger
	 Anvendelse af dine personlige oplysninger er en forudsætning for at kunne opfylde 	 	
	 vore forpligtelser vedrørende ordreafgivelse, fakturering og forsendelse samt krav 	 	
	 på løn/honorar.

Hvem har adgang til dine personlige oplysninger
	 Oplysninger, der evt. videregives til tredjepart, anvendes kun til at yde dig de oven	 	
	 nævnte tjenester.

Hvor længe opbevarer vi personlige oplysninger
	 Personlige oplysninger i tilknytning til regnskabsdata opbevares i 5 år. (lovkrav) 
	 Øvrige personlige oplysninger så som korrespondence, emails, sms mv opbevares kun så 	
	 længe der er en saglig begrundelse for opbevaring af disse data.

Datasikkerhed
	 Vi har gennemført passende tekniske og organisatoriske sikkerhedsforanstaltninger til 	
	 beskyttelse mod, at personoplysninger hændeligt eller ulovligt tilintetgøres, 	 	 	
	 fortabes, ændres eller forringes, samt mod, at de kommer til uvedkommendes 		 	
	 kendskab eller misbruges.
Cookies
	 Forlaget Synope benytter ikke cookies og registrerer heller ikke på anden vis oplysninger 
	 om personlige præferencer, når kunderne benytter vores website.
Dataansvarlig
	 Firmaets dataansvarlige er dir. Lisbet Thorborg.
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